Urlaubsvertretung optimal organisieren

Sehr geehrte Damen und Herren,

wahrend der Sommerferien herrscht auch in den Biiros Urlaubszeit. Die zuriickbleibenden Kolleginnen und
Kollegen Gilbernehmen zusatzlich zu ihren eigenen Aufgaben jetzt auch noch die Urlaubsvertretung im Team. Um
ihnen diese Zeit so einfach wie moglich zu gestalten, kann im Vorfeld Einiges vom Urlauber vorbereitet werden.
1. Mailweiterleitung einrichten, ggf. mit Abwesenheitsnotiz an den Absender
2. Dokumente zentral ablegen mit Zugriffsmoglichkeiten fiir Andere
3. Aktuelle Bearbeitungsstande verstandlich dokumentieren
4. Nehmen Sie sich Zeit fiir eine strukturierte Urlaubsiibergabe, moglichst 1-2 Tage vor Urlaubsbeginn, damit evt.
auftretenden Riickfragen noch geklart werden kénnen. Mehr
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&+ Neuigkeiten

Microsoft stellt Windows 11 vor

Mit Windows 11 mdchte Microsoft in eine neue Ara vorstoRen. Die neue Version
soll ab Ende des Jahres kostenlos zum Download bereitstehen. Neben ein paar
optischen Anderungen und Sound Anpassungen, wird es aber dem aktuellen
Aufbau treu bleiben. Die groRte Neuheit ist jedoch der offene App Store. Microsoft
lasst die Installation von Android Apps zu. Das ermdglicht die Verwendung und
Verknupfung neuer Loésungen. Windows 11 merkt sich die Position der Fenster,
wenn man Monitore entfernt und wieder anschlieRt. Updates werden in kleineren
Paketen bereit gestellt und laufen dezent im Hintergrund. AuRerdem wurde die
Collaboration Software Teams direkt ins System integriert, Unterhaltungen kdénnen
aus der Taskbar gestartet werden.

Quelle: https://www.heise.de/news/Windows-11-kommt-Microsoft-stellt-Windows-10-Nachfolger
-vor-6117784.html

Einfaches Drucken im hektischen Biiroalltag

Unser Biroalltag befindet sich im Wandel. Daher muss die Bliroausstattung
optimierte Arbeitsmethoden ermdglichen, um effizient zu arbeiten. Die neuen A3-
SchwarzweiR-Multifunktionssysteme IM 2500 bis IM 6000 verfiigen Uber intuitive
Funktionen, die stdndig aktualisiert werden und spezifisch fiir verschiedenste
Branchen und Geschafts-Workflows sind. Das Smart Operation Panel kann aus der
Ferne bedient werden und Cloud Dienste konnen integriert werden. Die
Kopieranwendung startet in nur 0,5 Sekunden - weitaus schneller als vorherige
Generationen.

Datenblatt Ricoh IM 2500 bis IM 6000



https://www.heise.de/news/Windows-11-kommt-Microsoft-stellt-Windows-10-Nachfolger-vor-6117784.html
https://www.heise.de/news/Windows-11-kommt-Microsoft-stellt-Windows-10-Nachfolger-vor-6117784.html
https://www.ehrig.de/wp-content/uploads/Ricoh_IM_2500A_IM_6000_de_150dpi.pdf
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Ansprechpartner: Matthias Richter + anfrage@ehrig.de + Tel. (030) 34 789-216

ELO ECM Suite 21 mit neuer Release-Strategie

Seit Juni 2021 gibt es die ELO ECM Suite 21 - dieses Mal nicht nur mit zahlreichen
neuen Funktionen im Gepdck, sondern auch begleitet von einem Release-
Strategiewechsel, der die Software noch flexibler und dabei auRerordentlich stabil
macht. Die ELO ECM Suite 21 ist das erste Feature-Release und enthalt folgende
Neuerungen: die ELO Flows, Erweiterungen beim Desktop Client, die Integration in
Microsoft Teams sowie optimierte Paketierungs- und Transportmechanismen etc.
Zusatzlich wird es auch zahlreiche Neuerungen bei den Business Solutions und im
Bereich Integrationen geben, mit denen Sie lhre Suite individuell ausbauen kénnen.

Digitalisierung & @  "ELO
Schlag auf Schlag. - oy 4

AT THE S% OF YOUR BUSINESS

ELO hat die wichtigsten Informationen zur neuen Release-Strategie fiir Sie in einem
Factsheet zusammengefasst. Es besteht kein akuter Handlungsbedarf. Gemeinsam
mit uns entscheiden Sie, welche Strategie am besten zu lhren Anforderungen passt.

Kontakt:

Marcel KeRler
anfrage@ehrig.de
Tel. (030) 34 789-253

Maximale Flexibilitat fiir Ihr Biro: Kyocera TASKalfa 2554ci/3554ci

Die TASKalfa 2554ci/3554ci bietet hochwertige, lebendige Farbausdrucke und
maximale Flexibilitat fir Ihr Biiro. Ob Sie drucken, kopieren oder scannen -
fortschrittliche Technologien und hochste Sicherheitsstandards sorgen fir
perfektes Dokumentenmanagement. Sie werden von der iberlegenen Scharfe und
Lebendigkeit der Druckergebnisse begeistert sein. Zudem kdnnen Sie sich dank der
zahlreichen Optionen fiir Papierverarbeitung sowie der modularen Finishing-
Optionen darauf verlassen, dass dieses Multifunktionssystem alle Ihre
Dokumentenanforderungen im Biiro komfortabel und souveran erfiillt.

= Hervorragende Druckqualitdat mit 1.200 x 1.200 dpi und 2-Bit-Farbtiefe
(entspricht 4.800 x 1.200 dpi)

= Hochproduktives Scannen mit Ultraschall-Mehrfacheinzugerkennung
(optional)

= Flexible Papierverarbeitung von A6 bis SRA3 fiir bis zu 7.150 Blatt


mailto:anfrage@ehrig.de?subject=Newsletteranfrage%20//%20z.%20Hd.%20Herrn%20Richter
https://www.ehrig.de/wp-content/uploads/Release-Strategiewechsel_Kundeninfo.pdf
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Microsoft Teams

= 10,1-Zoll-RESISTIVE-Display fiir intuitive und einfache Bedienung

Datenblatt Kyocera TASKalfa 2554ci
Datenblatt Kyocera TASKalfa 3554ci

Ansprechpartner: Kay Schwentke + anfrage@ehrig.de + Tel. (030) 34 789-269

Neuigkeiten bei Microsoft Teams

Microsoft hat in den letzten Monaten wieder einige Verbesserungen fir Microsoft
Teams herausgebracht. Bei Webmeetings kénnen Sie nun als Moderator einstellen,
dass Sie nicht stumm geschaltet werden kdénnen. Von lhnen bestimmte externe
Personen kénnen ab jetzt den Wartebereich zum Meeting umgehen, wenn Sie dies
bei lhrer Einladung eingestellt haben. Dariiber hinaus kénnen Sie verwalten, wer
seine Kamera und das Mikrofon nutzen kann. Es ist auch maoglich, mehrere
Personen in das Spotlight zu setzen, sodass eine gemeinsame Prdsentation noch
einfacher wird. Sie kénnen jetzt auch eigene Webinare liber MS Teams organisieren
und durchfiihren. Gerne begriRen wir Sie zu unseren Web-Veranstaltungen kiinftig
in dieser neuen Umgebung.

Zuletzt kénnen Sie ab sofort Ihre Abwesenheit aus Teams organisieren, einen
Zeitplan festlegen und wie bei Outlook automatische Antworten generieren.

Nutzen Sie bereits Microsoft Teams? Gerne beraten wir Sie, wie Sie die vielen
Funktionen und Tools optimal einsetzen kénnen, um lhren Arbeitsalltag noch
produktiver gestalten zu kénnen.

Kontakt:

Jasper Schmitz
anfrage@ehrig.de
Tel. (030) 34 789-233

&+ Events
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Digitalisierung jetzt.
At heart of your busine

Riickblick: Bei Anruf Ausbildung am 17.06.2021

Wir haben beim diesjahrigen Aktionstag der Agentur flr Arbeit ,Bei Anruf
Ausbildung“ mitgemacht. An diesem Tag drehte sich alles um die Ausbildung fiir
Kaufleute im GroB- und AuRenhandel und IT-Systemmanagement. Interessierte
" 030/3478%0 Jugendliche haben bei uns angerufen und sich tGber die Ausbildungsberufe und uns
L als Ausbildungsbetrieb informiert.

Pei Anruf Avsbildung|

=

aufleute im GroR-

+ IT-Systemmanagement

"ELO Riickblick: ELO Digital EXPO am 22.06.2021

Die virtuelle Messe des ECM-Herstellers ELO stand im Zeichen der neuen Version
" | W ELO ECM 21, gespickt mit vielen Eindricken aus der praktischen Anwendung von
W ELO im Rahmen von Kundenprojekten. Spannend war der Vortrag des prominenten
Digitalexperten Sascha Lobo dariiber, wie Corona die Digitalisierung beschleunigt
und radikalisiert hat.

Sie konnten nicht an der Messe teilnehmen? Die Vortrdage sind noch bis zum
20.07.2021 hier abrufbar.

22.06.2021

IT-Sicherheitstraining | Malware | 19.08.2021

In unserer tiaglichen Arbeit werden wir immer haufiger mit Begriffen wie Trojaner,
Hacker oder Cyber-Angriffe konfrontiert. Wie Sie diese Themen einordnen kénnen
und was eigentlich eine Malware ist, erkldaren wir anschaulich in unserem aktuellen
Webinar. Zusatzlich machen wir lhnen Gefahren bewusst, welche beim Besuchen
von Webseiten lauern konnen und geben Ihnen praxisorientierte Tipps & Tricks,
um diese Gefahren sicher zu umschiffen.

Donnerstag | 19.08.2021 | 10-11 Uhr | Webinar

JETZT
ANMELDEN

Webinar | Digitale Rechnungsverarbeitung mit ELO Invoice |

WEBINAR
ELO INVOICE 31.08.2021

31.08.2021 Beschleunigen Sie mit ELO Software die Rechnungsverarbeitung in lhrem

— Unternehmen: ELO Invoice, die Software fiir den elektronischen Rechnungseingang
macht Schluss mit mihsamer manueller Bearbeitung lhrer Eingangsrechnungen.
Vom Eingang der Rechnung bis zur Zahlungsfreigabe, liber Abteilungen oder sogar
Standorte hinweg - fiir reibungslose Buchhaltungsprozesse, digital und
automatisiert. Die Invoice-Software erkennt sdamtliche Formate und liest alle
wichtigen Informationen aus, die fiir den Rechnungseingang relevant sind und
startet dann den Kontierungs- und Freigabeprozess. Drittsysteme (ERP/ Datev)
kénnen einfach angebunden werden und nutzen die komfortable zentrale
Dokumentenablage in ELO.

In unserem Webinar stellen wir lhnen die neue Version ELO ECM Suite 21 sowie die
Business Solution ELO Invoice vor und beantworten sehr gerne lhre Fragen.

Dienstag | 31.08.2021 | 10-11:30 Uhr | Webinar

JETZT
ANMELDEN


https://www.elo.com/de-de/events/elo-digital-expo/aufzeichnungen-elo-digital-expo.html
https://www.ehrig.de/webinar-it-sicherheitstraining-malware-2/
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https://www.ehrig.de/webinar-digitale-rechnungsverarbeitung-mit-elo-invoice/
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&+ Aktionen

IDEAL Luftreiniger sind effektiver als StoR-Liiften

Die leistungsstarken IDEAL Luftreiniger senken die Verweildauer von virulenten
Aerosolen und reduzieren die Menge an Schadstoffen in der Raumluft deutlich.
Denn dank der mehrlagigen Filter werden auch kleinste Partikel hocheffizient aus
der Raumluft entfernt.

Eine Studie im Auftrag der Universitat Miinster belegt, dass virenbelastete Aerosole
durch professionelle Luftreiniger viel effektiver aus der .
Raumluft entfernt werden als durch Liften. Reduziert

Aerosole
IDEAL Luftreiniger entfernen Partikel und Schadstoffe:

) ) Luftreiniger senken
* Allergene * Pollen » Bakterien & Viren das Infektionsrisiko

» Feinstaub » Geruche * Chemikalien

Fragen Sie nach unseren Sommerangeboten fir
Luftreiniger und profitieren Sie von den Fordermoglichkeiten.

Kontakt:

Mario Ristow
anfrage@ehrig.de
Tel. (030) 34 789-262

Check fiir Notare: ab 01.01.2022 gibt es neue Vorgaben fiir Scanner und
Multifunktionssysteme

GemaR Rundschreiben der Bundesnotarkammer Nr. 06/2020 vom 07.Dezember
2020 wird das Elektronische Urkundenarchiv am 1. Januar 2022 den Betrieb
aufnehmen. Damit mussen alle errichteten Urkunden in die elektronische Form
Ubertragen werden. Aktuell ldasst die Bundesnotarkammer einen Muster-
Scanprozess vom Bundesamt fir Sicherheit in der Informationstechnik (BSI)
zertifizieren.

Die fir die Flihrung des Urkunden- und des Verwahrungsverzeichnisses
notwendige Software wird die Bundesnotarkammer zur Verfligung stellen.

Die Hardware, die zum Einscannen notarieller Urkunden im Rahmen des o.g.
Muster-Scanprozesses eingesetzt werden soll, unterliegt diversen Anforderungen.
Alle aktuell von uns vertriebenen A3-Multifunktionssysteme kénnen samtliche im
Rundschreiben genannten Anforderungen erfillen.

Falls Sie vor dem 1. Januar entsprechende Neuanschaffungen planen, sprechen
Sie gerne lhren zustandigen Vertriebsmitarbeiter an oder schreiben uns an
anfrage@ehrig.de mit dem Betreff ,Notare Neuanschaffung®.

Wenn Sie wissen mochten, ob Ihre aktuelle Hardware alle Anforderungen erfillen
kann, bieten wir lhnen eine Uberpriifung durch unsere Solution-Consultants fir



https://www.ehrig.de/wp-content/uploads/Flyer_Health_Sommeraktion_2021_BL.pdf
mailto:anfrage@ehrig.de?subject=Newsletteranfrage%20//%20z.%20Hd.%20Herrn%20Ristow
mailto:anfrage@ehrig.de?subject=Notare%20Neuanschaffung

84€ zzgl. MwsSt. pro Gerdatemodell an. Bei Interesse schreiben Sie uns eine E-Mail

an anfrage@ehrig.de mit dem Betreff ,Notare Hardware-Check®.

Fur alle weiteren Fragen steht lhnen unser Vertrieb jederzeit gerne zur
Verfligung.

Kontakt:

Torsten Ehrig

Mail: anfrage@ehrig.de
Tel. (030) 34 789-210

SEP Chillout Services fiir lhre Hypervisor Daten

SErP

CHILL OUT
YOUR DATA
S SAFE!

SEP hat sich zum Ziel gesetzt, das Backup fiir IT Admins bequem und zuverldssig
zu machen. In diesem Sommer steht deswegen fiir den siiddeutschen Backup &
Recovery Hersteller alles unter dem Motto ,Chill out your data is safe!”.

Um technologisch und kostenspezifisch maximal flexibel und unabhingig zu
bleiben, brauchen Sie eine Backup-Software, die alle Anforderungen der
unterschiedlichsten Hypervisoren am Markt abdeckt (VMware, Hyper-V, Citrix
Hypervisor und weitere).

SEP sesam ist die leistungsstarke Premium-L6sung fiir Backup & Recovery aller
virtuellen Systeme, die kostenglinstig & benutzerfreundlich ist. Die Losung schiitzt
virtualisierte Umgebungen und Sie haben sogar noch zusatzlich die Moglichkeit,
physische Serverumgebungen im heterogenen Umfeld mitzusichern.

Deshalb setzt SEP bei der Entwicklung von SEP sesam Datensicherungslésungen auf
einen Multi-Hypervisor Support, und bietet somit die groRte Freiheit und Sicherheit
in virtualisierten und physischen Umgebungen.

Fir den Einstieg: SEP sesam VM Essential Factsheet

Das sind die SEP Chillout Services im Sommer 2021

Kompetente Erst-Beratung zu aktuellen und zukinftigen
Anforderungen inkl. Best Practice Konzepte und
Umsetzungsmaoglichkeiten.

Ist lhre Backup Umgebung zukunftssicher oder gibt es noch
Moglichkeiten zur technischen oder finanziellen Optimierung? Mit

dem Health Check analysieren die Consultants Risiken und
Chancen anhand der SEP Health Checkliste - und aus den
Ergebnissen lassen sich oft Projekte mit Optimierungs- und
Einsparungspotential ableiten.

Die SEP sesam 30-Tage-Vollversion beeinhaltet alle Funktionen zur
optimalen Datensicherung & Wiederherstellung, sowie einen
personlichen Demo Support.

Sie mochten eine der Chillout Services nutzen? Sprechen Sie uns gerne an.


mailto:anfrage@ehrig.de?subject=Notare%20Hardware-Check
mailto:anfrage@ehrig.de?subject=Newsletteranfrage%20//%20z.%20Hd.%20Herrn%20Ehrig
https://www.ehrig.de/wp-content/uploads/SEP_Factsheet_VM_Essential_DE.pdf
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Kontakt:

Udo Groger
anfrage@ehrig.de
Tel. (030) 34 789-232

&+ Intern

25 Jahre im Zeichen der ISO 9001

Seit mittlerweile 25 Jahren arbeitet unser Technischer Kundendienst ISO konform.
In regelmaRigen Rezertifizierungsaudits wird die Einhaltung und Aktualisierung
unserer Prozesse geprift und bestdtigt. Ein Hauptaugenmerk liegt auf der
Kundenzufriedenheit, die zuletzt mit 4,61 Sternen (von 5) bestitigt wurde. Auch
die Investitionen in die Weiterbildung und Qualifikation unserer Techniker sind ein
wichtiger Bestandteil unserer Service-Qualitat. Wir freuen uns sehr (ber die
Kontinuitdt und bedanken uns bei allen Mitarbeitern, welche die ISO tagtaglich
leben.

ISO 9001 Zertifikat 2021

Weltweites Rollout von 121 Notebooks

121 Fujitsu Notebooks hat unser IT-Operation-Team innerhalb kiirzester Zeit
installiert, konfiguriert, mit SIM-Karten bestlickt und bundesweit an iber 100 sowie
weltweit an 5 Einsatzorte verschickt. Der 6ffentliche Auftraggeber ist begeistert
,Toller Service und tolle Leute!”.

Blick in unser Shared Desk Biiro

Aufgrund der Corona-HygienemalRnahmen sitzen unsere Mitarbeiter im Homeoffice
oder verteilen sich auf verschiedene Raume. Damit sie sich lberall wohl fiihlen,
haben wir jetzt ein Shared Desk Biiro eingerichtet, wo man sich mit dem Notebook
oder auch am PC anmelden kann. Mit einem Sitz-/Stehtisch, einer Universal-
Docking-Station und 2 Monitoren. So macht das Arbeiten SpaR!


mailto:anfrage@ehrig.de?subject=Newsletteranfrage%20//%20z.%20Hd.%20Herrn%20Groeger
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MR Exzellente Ausbildungsqualitat bestatigt

EXZELLENTE Bereits zum vierten Mal haben wir das Siegel der IHK fiir Exzellente
AUSBILDUNGSQUALITAT Ausbildungsqualitat Gberreicht bekommen. Mit Erfolg haben wir die dritte
Rezertifizierung seit 2015 gemeistert und zeigen damit allen Jugendlichen, die
noch eine Ausbildung suchen, dass sie bei uns eine TOP Ausbildung erwartet. Zur
Zeit bilden wir 7 Auszubildende in kaufmannischen und technischen Berufen aus.
Die IHK sagt dazu: ,lhr Unternehmen hat wieder eindrucksvoll nicht nur die
Kriterien in den Kategorien ,Pflicht* und ,Exzellenz” erfiillt, sondern auch eine
Vielzahl der freiwilligen Kriterien. In den Gesprdachen, die unsere
Ausbildungsberaterin mit Ausbildungsverantwortlichen und Auszubildenden
geflihrt hat, ist die hervorragende Qualitdat der Ausbildung in IThrem Unternehmen
eindrucksvoll bestatigt worden. Wir freuen uns, lhnen als Anerkennung fur lhr
Engagement und als Instrument flr ein zukiinftig noch erfolgreicheres Azubi-
Marketing das IHK-Siegel fiir ,Exzellente Ausbildungsqualitat” verleihen zu kénnen.
Das Siegel gilt fiir zwei Jahre.”
Wir freuen uns sehr und sehen das Siegel als Ansporn, die Qualitadt der
Ausbildung weiter hoch zu halten.
Hier findet lhr alles rund um die Ausbildung sowie unsere freien
Ausbildungsplatze.

Ubernahme unseres IT-Systemelektroniker-Azubis

Wir gratulieren unserem frisch ausgelerntem [IT-Systemelektroniker zur
bestandenen Abschlusspriifung und Ubernahme in den IT-Support. Wir freuen uns
Uber unser neues Teammitglied!

IT-SICHERHEITSTIPP

BElI ABWESENHEIT: Wenn Sie Urlaub haben, nennen Sie in lhren
RUND ODER DAUER automatischen Mailbenachrichtigungen oder auf dem
:\:IICUHT O u Anrufbeantworter nicht den Grund oder die Dauer lhrer

.. Abwesenheit.
VEROFFENTLICHEN

Diese Information konnte sonst von Kriminellen
ausgenutzt werden, zum Beispiel flir einen Einbruch.

&+ NEWSLETTER
Jetzt abonnieren

KONTAKT

Ehrig GmbH Biiro-Systemhaus Sophie-Charlotten-Str. 92, 14059 Berlin Tel. (030) 34 789-0, Fax -200 www.ehrig.de
anfrage@ehrig.de

Geschaftsfuhrung: Dipl.-Betriebswirte (BA) Kerstin Ehrig-Wettstaedt und Torsten Ehrig
Sitz: Berlin, Registergericht AG Berlin-Charlottenburg, HRB 5465

Sie sind in unseren Newsletter-Verteiler aufgenommen worden, entweder, weil Sie dies wiinschten - also eingewilligt haben - oder weil wir Ihre E-Mail-Adresse im Rahmen
unserer Geschéftsbeziehung mit lhnen bzw. lhrem Unternehmen erhalten haben. Da wir ausschlieBlich Gber eigene Angebote, Waren und Dienstleistungen informieren,
ist im letzteren Fall Ihre erneute ausdriickliche Einwilligung nicht erforderlich. Sie konnen natirlich dem Erhalt dieser Informationen jederzeit widersprechen.
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Sollten Sie keine weiteren Informationen per E-Mail wiinschen, senden Sie uns bitte eine E-Mail an anfrage@ehrig.de
mit dem Betreff "Keine E-Mail-Werbung «Kontakt_Nr»" Oder online abmelden unter https://www.ehrig.de/newsletter/newsletter-

abmeldung/
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