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Microsoft PowerPoint

Seminarziel

PowerPoint unterstitzt Sie bei der professionellen Erstellung von Grafiken und Folien.
In diesem Seminar wird der Weg von der Planung bis hin zur fertigen Prisentation
vorgestellt. Den Teilnehmern wird der Umgang mit PowerPoint vermittelt.

Teilnehmerkreis

PC-Anwender, die PowerPoint-Kenntnisse fiir Windows erwerben oder erweitern méchten.

Teilnahmevoraussetzungen

Grundkenntnisse in einem Windows Betriebssystem.

Dauer
1 Tag

Seminarinhalte

Grundlagen der Prasentation mit PowerPoint
— Die Ansichten: Folien-, Gliederung- und Sortieransicht
— Arbeiten mit Folien

— Der Notizbereich

— Die Druckmaoglichkeiten

Gestaltung und Layout

— Einheitliche Gestaltung im Folienmaster
— Vorlagen und Designs

Folieninhalte

— Word Tabellen in PowerPoint

— Excel Diagramme in PowerPoint

— Formen

— SmartArt

Grundlagen Animation

Die hier angegebenen Inhalte dienen der ersten Orientierung. Die tatsdchlich im Kurs
vermittelten Inhalte richten sich nach den Vorkenntnissen und Interessenschwerpunkten der
Teilnehmer und werden zwischen Dozent und Auftraggeber/ Teilnehmern individuell
abgestimmt.

EHRIG GmbH - Seminare
Ansprechpartner: Ramona Vogel, Tel. (030) 34 789-220, r.vogel@ehrig.de



